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KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 02/2016.
Căn cứ kế hoạch số 117/KH-LVT, ngày 09 tháng 09 năm 2015 về kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2015 – 2016 của Trường TH Lê Văn Thế;

Căn cứ  kế hoạch số 242/KH-LVT, ngày 25 tháng 12 năm 2015 về kế hoạch thực hiện nhiệm vụ học kỳ II năm học 2015 – 2016 của Trường TH Lê Văn Thế;

Căn cứ tình hình thực tế của đơn vị;
Trường TH Lê Văn Thế xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tháng 02 năm học 2015 – 2016 như sau:

A/ SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 01:
1/ Công tác chính trị tư tưởng:

· Tiếp tục thực hiện có hiệu quả cuộc vận động “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” theo Chỉ thị 06- CT/TW của Bộ Chính trị 

· Tiếp tục thực hiện chủ đề năm học “ Năm học đối mới quản lý giáo dục và nâng cao chất lượng giáo dục” các cuộc vận động “ Nói không với tiêu cực trong thi cử và bệnh tích trong giáo dục”, cuộc vận động “ Mỗi thầy giáo, cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo” và phong trào thi đua “ Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực

· 100% CB-GV-CNV thực hiện tốt quy định về đạo đức nghề giáo, sống có trách nhiệm đối với bản thân, gia đình, nhà trường và xã hội 

· Thực hiện lồng ghép nội dung cuộc vận động “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” vào giảng dạy  trong các phần giáo dục học sinh.

· 100% CB-GV-CNV việc thực hiện nghiêm túc Luật Giao thông và luôn nêu cao tinh thần sống và làm việc theo pháp luật.

· Tiếp tục quán triệt trong toàn trường thực hiện tốt tinh thần thông báo số 242 -TB/TW của Bộ Chính trị về xây dựng nền giáo dục tiên tiến, mang đậm bản sắc dân tộc 

· Tiếp tục thực hiện Thông tư số 09/ TT- BGDĐT ngày 7/3/2009 về thực hiện ba công khai

· Tuyên truyền, vận động CB-GV-NV- HS tích cực thực hiện tốt viêc chống tham nhũng, quan liêu, chống lãng phí, thực hành tiết kiệm, giữ vững an ninh chính trị và trật tự an toàn xã hội.

· 100% CB-GV-CNV thực hiện tốt mỗi người là tấm gương sáng để học sinh noi theo
· Giáo viện thực hiện tốt khâu giáo dục đạo đức , giáo dục thẩm mỹ cho học sinh trong các tiết học
· Thực hiện tuyên truyền vế tác hại thuốc lá và thực hiện khẩu hiệu "Cấm hút thuốc lá trong cơ quan"

· Bộ phận tài vụ thực hiện tốt việc công khai tài chính hàng tháng trên bản tin nhà trường

· Phổ biến lịch nghỉ tể dương lịch và thực hiện phân công trực nghiêm túc 24/24 trong ngày nghỉ Tết.

· Tổ chức tổng vệ sinh trường học

- Tổ chức cho CB-GV-CNV và học sinh thi hát những bài hát chủ đề ca ngợi vể Đảng, về Bác, về mùa xuân. Sưu tầm và kể những câu chuyên về Bác, qua đó nêu lên được những điều nhận thức được sau mỗi câu chuyện. Từ đó biến nhận thức thành hành động 

* Công tác phổ biến pháp luật: Luật an toàn thực phẩm năm 2010 và các văn bản liên quan.
2. Công tác quản lý:

2.1 Xây dựng và triển khai kế hoạch:
- Thực hiện báo cáo sơ kết chuyên môn, công tác kiểm tra nội bộ HKI

· Nộp báo cáo thống kê, đề và dáp án KT HKI

· Thăm lớp, dự giờ, kiểm tra chuyên đề theo kế hoạch

· Tổ chức kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên

· Dự 2 chuyên đề cụm Tiếng Anh 

· Các khối thực hiện tiết dạy tốt

· Tổ chức họp CMHS lớp HKI 

· Dự thao giảng khối 1.

· Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu cấp trên. Ứng dựng công nghệ thông tin trong giảng day, đổi mới phương pháp thep hướng phát huy tính tích cực học sinh.

· Tổ chức thi thực hành và họp xét bình chọ giáo viên chủ nhiệm giỏi.

· Giáo viên lên lớp có đây đủ ĐDDH và sử dụng có hiệu quả ĐDDH sẵn có và ĐDDH tự làm.
2.2 Ban hành quyết định:
Quyết đinh về phân công giáo viên daỵ lớp và giáo viên bộ môn nhạc dạy thay thế cho giáo viên về hưu, số 01/QĐ-LVT, ngày 25/01/2016.

Quyết định công nhận và khen thưởng giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi năm học 2015 – 2016, số 02/QĐ-LVT, ngày 25/01/2016.
Quyết định công nhận khen thưởng giáo viên dạy giỏi năm học 2015 – 2016, số 03/QĐ-LVT, ngày 25/01/2016.

2.3 Các báo cáo thực hiên 

Tờ trình v/v tốt chức học tập quán triệt Nghị quyết Đại hội đại biểu biểu đảng bộ lần thứ X nhiệm kỳ 2015 – 2020 và chương trình hành động của Trường TH Lê Văn Thế, ngày 27/01/2016.

2.4 Các hoạt động khác:
- SHDC: tuyên truyền an toàn giao thông trong dịp Tết Bính Thân.
- Họp giao ban ban giám hiệu, họp giao ban xã.
3. Công tác bộ phận:

3.1 Công tác kế toán

· Thu tiền năm học 2015-2016

· Đối chiếu tiền gởi tháng 12/2015

· Chuyển lương và các khoản phụ cấp tháng 1,2 năm 2016

· Cập nhật sổ sách tháng 01/2016

· Nâng lương thường xuyên tháng 01/2016

· Báo cáo PMIS tháng 01 năm 2016

· Thực hiện báo cáo khi có văn bản của cấp trên

3.2 Công tác thư viện – thiết bị:

- Hội thi “Kể chuyện theo sách” vòng cụm. Đạt giải ba 
 - Tập hợp thông tin sách, tài liệu và thiết bị, lập dự trù mua sắm bổ sung cho thư viện - TB.

 -  Lựa chọn tài liệu, biên soạn thư mục phục vụ giảng dạy HKII trong nhà trường. 

 -  Sơ kết phong trào đọc sách, giới thiệu sách, kể chuyện sách, điểm sách.
- Giới thiệu và phát hành SGK cho HKII.  
-  Hiệu trưởng kiểm tra sơ kết tình hình thực hiện TV-TB

- Tuyên truyền giới thiệu sách 

· Thực hiện xử lý kỹ thuật sách, báo, tài liệu, xây dựng tủ sách giáo dục đạo đức, tủ sách pháp luật.

· Sưu tầm tài liệu phục vụ công tác giảng dạy nhà trường.

· Phát động phong trào đọc sách trong giáo viên và học sinh.

· Sinh hoạt cụm 

· Bổ sung thiết bị theo quy định.

· Thống kê danh mục ĐDDH phục vụ giảng dạy.

· Kiểm kê ĐDDH trên lớp.

- Làm các sổ thiết bị theo quy định.

3.3 Công tác YTHĐ

- Tuyên truyền bệnh thủy đậu, vệ sinh an toàn thực phẩm, tiêu chảy.

- Hỗ trợ khám nha học đường.

- Kiểm tra vệ sinh môi trường, vệ sinh lớp học, vệ sinh căn tin, nhà vệ sinh, vệ sinh cá nhân.

3.4 Bộ phận văn thư – học vụ:

* Học vụ:
- Cập nhật tỉ số học sinh chuyển đi, đến. Trong đó : chuyển đi 2 em lớp 3 Trà Quốc Đại, Đào Đức Kiên, 1 em lớp 4 Trần Bão Trì, chuyển đến 2 em lớp 1 Huỳnh Tuấn Anh, Nguyễn Nhật Minh, 1 em lớp 2 Nguyễn Bảo Ngân, 1 em lớp 3 Đỗ Hoàng Sơn.

- Cập nhật học sinh khen thưởng.

- Cập nhật giáo viên đạt giải giỏi viên chủ nhiệm giỏi, giáo viên dạy giỏi.

3.5 Bộ phận phổ cập giáo dục:
· Cập nhật vào sổ điều tra PC.

· Tổng hợp thống kê từng ấp.

· Tổng hợp thống kê chống mù chữ.

· Báo cáo PGD

3.6 Bộ phận bảo vệ và phục vụ:

· Hoàn thành tốt công tác và nhiệm vụ được phân công.

4/. Công tác đoàn thể:       

4.1 Công tác Đội:
· Chủ điểm hoạt động: “Mừng Đảng mừng xuân”

Kết quả thực hiện:

a/ Sinh hoạt dưới cờ:

· Đã thực hiện 07 tiết SHDC.

· Trong các buổi SHDC đã tiến hành tuyên truyền, giáo dục ý nghĩa:

Chủ điểm “Mừng Đảng, mừng xuân”.

   b/ Triển khai thực hiện tốt việc không xảy ra các tai tệ nạn xã hội trong thời gian nghỉ Tết Nguyên đán Bính Thân năm 2016. 
   c/ Phát động phong trào quyên góp hỗ trợ trang thiết bị trường THCS Côn Đảo và trường Mầm non Lý Sơn, và phong trào “Ngày chủ nhật hồng” với hoạt động hiện kim để tặng quà Tết cho HS nghèo, hội thu thu được 1.797.000 đồng. Trích 300.000 đồ ng hỗ trợ, trao 15 phần quà Tết cho HS. Mỗi phần trị giá 100.000 đồng (Tồn 102.000 đồng).

 Tuyên truyền đến HS toàn trường nghỉ Tết nguyên đán Bính Thân vui vẻ, tiết kiệm, an toàn. 
Tuyên truyền phòng chống HIV/AIDS, tăng cường công tác đảm bảo ANTT trường học, ATGT, vệ sinh ATTP, không chơi các trò chơi nguy hiểm, không đốt pháo và sử dụng các chất gây nổ, 
     d/ Phong trào: Người tốt việc tốt”: Đã phát động và thực hiện phong trào trong nhà trường, tính đến thời điểm ngày 25/01/2016 có 21 gương “Người tốt việc tốt” với tổng số tiền HS nhặt được là: 62.000 đồng.

     e/ Tập đội nghi lễ, nghi thức của nhà trường: 06 buổi.

     f/ Tham gia liên hoan nhịp điệu măng non, và đón xuân cùng chú bộ đội tại trung đoàn 1, sư đoàn 9.

4.2 Công tác Công đoàn:
- Họp BCH

- Kỉ niệm ngày sinh viên học sinh.
- Phối hợp chính quyền chăm lo tết cho CB – GV – CNV.

- Xét hỗ trợ cấp khó khan cho công đoàn viên.

- Vận động công đoàn viên thực hiện đúng chương trình.

- Cùng chính quyền xét 4 xuất trợ cấp Tết cho giáo viên.

- Vận động công đoàn viên tham gia trực tết.

- Vận động công đoàn viên vui Xuân tiết kiệm.

- Vận động công đoàn viên tham gia tốt môi trường sư phạm.

- Các bộ phận báo cáo sơ kết.

- Phát động thi đua đợt 2.

- Vận động CĐV thực hiện KHHGĐ.

- Thăm hỏi đoàn viên.

- Đọc báo, sổ tay công đoàn.

II. CÔNG TÁC THÁNG 02:
-  Tiếp tục học tập làm theo tấm gương đạo đức, phong cách đạo đức Hồ Chí Minh.

- Tổ chức thao giảng cấp trường (theo kế hoạch).

1. Công tác tư tưởng, nhận thức:

Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 33/2006/ CT-TTg của Thủ tướng Chính phủ về chống tiêu cực và khắc phục bệnh thành tích trong giáo dục; Chỉ thị 03- CT/TU của Thành ủy và Quyết định 172/2006/ QĐ- UBND của Ủy ban Nhân dân thành phố về chấn chỉnh và nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác giáo dục- đào tạo trên địa bàn thành phố.

Tiếp tục thực hiện có hiệu quả cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” theo Chỉ thị 06- CT/TW của Bộ Chính trị 

Tiếp tục thực hiện chủ đề năm học “Tiếp tục đổi mới phương pháp dạy học và cải cách hành chính toàn ngành”.
Tăng cường kết hợp việc dạy chữ với dạy người, tập trung đổi mới phương pháp giảng dạy, lồng ghép nội dung cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” vào giảng dạy.

Đẩy mạnh hoạt động ngoại khóa từ đó xây dựng trong học sinh lòng yêu nước, sống có trách nhiệm, kỹ năng sống, tạo chuyển biến tốt trong việc thực hiện nghiêm túc Luật Giao thông. 

Kỉ niệm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2016).
Đón Tết Nguyên đán Bính Thân được tổ chức theo phương châm “đoàn kết, vui tươi, lành mạnh, an toàn và tiết kiệm”
Tiếp tục thực hiện “Năm 2016- Năm thực hiện nếp sống văn minh đô thị”.

Biện pháp:
Tiếp tục quán triệt trong toàn trường thực hiện tốt tinh thần thông báo số 242 -TB/TW của Bộ Chính trị về xây dựng nền giáo dục tiên tiến, mang đậm bản sắc dân tộc 

Tổ chức phổ biến đầy đủ kịp thời, nghiêm túc các chủ trương chính sách của Đảng, Nhà nước, của ngành. 
Tiếp tục thực hiện kế hoạch triển khai cuộc vận động “ Hai không” của ngành với 4 nội dung “ Nói không với tiêu cực trong thi cử và bệnh thành tích , nói không với vi phạm đạo đức nhà giáo và việc cho học sinh không đạt chuẩn lên lớp”

Tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân Bính Thân.

Thực hiện các chế độ, chính sách và các giải pháp chăm lo đời sống vật chất và tinh thần cho CB-GV-NV trong dịp Tết.
TPT Đội và GVCN tổ chức các trò chơi dân gian trong các dịp Tết 
Tiếp tục thực hiện cuộc vận động “Dân chủ- Kỷ cương- Tình thương- Trách nhiệm” trong toàn trường.

Tiếp tục thực hiện tốt công tác an toàn trường học, thực hiện “Năm 2016- Năm thực hiện nếp sống văn minh đô thị”, xây dựng ý thức chấp hành các quy định về trật tự, an toàn giao thông, giữ gìn trường lớp xanh, sạch, đẹp với trọng tâm là tăng cường cây xanh, xây dựng công trình vệ sinh sạch đẹp, không xả rác và văn minh trong ứng xử, giao tiếp
Đơn vị thực hiện các băng rôn, khẩu hiệu treo trước cổng cơ quan, trường học tuyên truyền về kỷ niệm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam. Nội dung khẩu hiệu tuyên truyền: “Chào mừng kỷ niệm 86 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2016)”. 

Thực hiện tặng quà Tết cho học sinh nghèo, GV hưu trí, CB-GV-CNV trong nhà trường. Thực hiện tổng vệ sinh trường lớp.

Tuyên truyền nhắc nhở CB-GV-CNV và giáo dục học sinh giữ gìn vệ sinh môi trường, an toàn thực phẩm trong dịp tết nhằm hạn chế tối đa xảy ra các vụ ngộ độc thực phẩm, đề phòng dịch tiêu chảy cấp xảy ra; đảm bảo các quy định tuyệt đối về phòng chống cháy nổ; nghiêm chỉnh thực hiện tốt Luật Giao thông.
Xử lý nghiêm các trường hợp CB-GV-CNV và học sinh vi phạm pháp luật về trật tự an toàn giao thông. 

Triệt để thực hiện nghiêm lệnh cấm sử dụng các loại pháo. Kiên quyết không để xảy ra tình trạng học sinh sử dụng các loại pháo và các trò chơi gây cháy, nổ tại các trường học.

Tuyên truyền, nhắc nhở CB-GV-CNV và học sinh không tụ tập đông người trái pháp luật, không tham gia các hoạt động do các thế lực thù địch, phản động kích động, dụ dỗ, lôi kéo; không tham gia các hình thức cờ bạc, không sử dụng các văn hóa phẩm đồi trụy, không sử dụng thuốc lá, rượu bia hoặc các chất gây nghiện khác.
Vận động 100% hộ CB-GV-CNV và học sinh treo cờ Tổ quốc trong ngày 03/02/2016(Thành lập Đảng CSVN) và các ngày 07, 08, 09/02 (tức ngày 28, mùng 1, 2, 3 Tết Âm lịch).

Phân công lịch trực Tết 24/24 và tăng cường công tác kiểm tra trong những ngày trực Tết

Phối hợp với tổ chức Công đoàn - Đội tổ chức các hoạt động văn hoá-văn nghệ, thể dục- thể thao tham quan cho học sinh toàn trường.
Thông báo đến PHHS về việc tập trung học ở phân hiệu Trảng Lắm. Trả phân hiệu Xóm Mới cho UBND XÃ xây dựng trường MN Trung Lập Hạ.
Hợp đồng triển khai kế hoạch phổ cập bơi lội HKII năm học 2015 – 2016.
* Công tác phổ biến pháp luật: Phổ biến chỉ thị 71/2008/CT- BGDĐT ngày 23/12/2008 về tăng cường phối hợp nhà trường gia đình và xã hội trong công tác giáo dục trẻ em, học sinh, sinh viên
2. Công tác quản lý chuyên môn – giảng dạy:
 - Xếp lịch giáo viên phù hợp với phân công HKII
 - Thực hiện qui chế chuyên môn.
 - Kiểm tra chuyên môn theo kế hoạch.

 - Thực hiện việc dạy đủ số tiết của giáo viên theo kế hoạch (6 tiết / năm)

 - Tổ chức thao giảng cấp trường
 - Thực hiện thao giảng , tiết dạy tốt theo kế hoạch
        3.Công tác bộ phận:

3.1 Công tác kế toán

· Thu tiền năm học 2015-2016

· Đối chiếu tiền gởi tháng 02/2016

· Chuyển tiền BHXH tháng 01,02/2016

· Cập nhật chứng từ, sổ sách tháng 02/2016

· Trường kiểm tra công tác tài chính tháng 01/2016

· Công khai quỹ tháng 01/2016

· Nâng lương thường xuyên tháng 02/2016

· Thực hiện báo cáo khi có văn bản của cấp trên.

3.2Bộ phận thư viện – thiết bị:

- Phát động phong trào đọc sách trong giáo viên và học sinh.

- Giới thiệu sách mới.

- Thực hiện xử lý kỹ thuật sách, báo, tài liệu.

- Biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ công tác giảng dạy trong nhà trường.

- Cũng cố đồ dùng dạy học tự làm.

3.3 Bộ phận văn thư – học vụ:

- Cập nhật kịp thời văn vản đi đến.

- Soạn thảo, nộp văn bản khi có chỉ đạo cấp trên.

- Bảo quản sử dụng con dấu.

* Học vụ:

- Cập nhật tỉ số học sinh.

- Cập nhật học sinh chuyển đi chuyển đến.

- Cập nhật học sinh khen thưởng vào sổ.

3.4 Công tác YTHĐ:

- Tuyên truyền bệnh thủy đậu, vệ sinh an toàn thực phẩm, tiêu chảy.

- Kiểm tra vệ sinh môi trường, vệ sinh lớp học, vệ sinh căn tin, nhà vệ sinh, vệ sinh cá nhân.

- Giáo dục nha học đường từ khối 1 dến khối 5.

- Chữa các bệnh thông thường và sơ cấp cứu tại chổ.

3.5 Bộ phận giáo dục phổ cập:

- Báo cáo sơ kết học kì I.

- Cập nhật phần mền qua mạng.

- Làm sổ M1 từng ấp.

- Báo cáo số liệu trung tâm cộng đồng.

3.6 Bộ phận bảo vệ phục vụ:

- Đảm bảo an toàn, an ninh trường học.

- Phòng chóng cháy nổ trong nhà trường.

- Đảm bảo an toàn tài sản công trong nhà trường.

- Đảm bảo an toàn học sinh trong khuôn viên nhà trường.

- Đảm bảo văn phòng làm việc sạch sẽ ( máy tính, máy in, bàn ghế làm việc)

- Đảm bảo tốt công tác trà nước văn phòng.

- Đảm bảo công tác kểm tra, kiểm diện 

- Đảm bảo cho học sinh tập thể dục giữa giờ đúng quy định.

- Đảm bảo tốt công việc được giao

4.  Công tác đoàn thể:

4.1 Công tác đội:

- Chủ điểm hoạt động: “Mừng Đảng mừng xuân” 

Nội dung thực hiện:

a/ Sinh hoạt dưới cờ:
· Thực hiện 06 tiết SHDC.

     b/ Thực hiện tốt việc không xảy ra các tai tệ nạn xã hội trong thời gian nghỉ Tết Nguyên đán Bính Thân năm 2016 như: ATGT, vệ sinh ATTP, không chơi các trò chơi nguy hiểm, không đốt pháo và sử dụng các chất gây nổ, ...

     c/ Kiểm tra, ổn định nề nếp học tập tốt trong và ngoài lớp; Làm tốt công tác kế hoạch nhỏ. Duy trì tốt Cổng trường An toàn văn minh, công tác An toàn an ninh trật tự trong nhà trường.

     d/ Tập luyện tham gia Hội thi kể chuyện Bác.

     e/ Phát động và tiếp tục thực hiện phong trào “Người tốt việc tốt” trong nhà trường.

     f/ Tập đội nghi lễ, nghi thức của nhà trường.

4.2 Công tác công đoàn:

- Họp BCH.

- Vận động công đoàn đi dạy lại đúng quy định.

- Tổ chức học tập chuyên đề năm 2016 “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh và nêu cao tinh thần trách nhiệm, chống chủ nghĩa cá nhân, nói đi đôi với hành”.

- Vận động CĐV nộp sang kiến kinh nghiệm đúng thời gian quy định.
- Hỗ trợ nhà trường trong việc di dời học sinh Xóm Mới xuống Trảng Lắm.

- Tham gia dự thaogiarng cấp trường.

- Thăm hỏi đoàn viên.

- Đọc báo, sổ tay công đoàn.

Nơi nhận:

	· BTCB;

· CBQL;

· Các đoàn thể;

· Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)
Nguyễn Văn Út
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